فرآيند صدور دانشنامه
فرآيند صدور دانشنامه:
فرآيند صدور دانشنامه به صورت غير حضوري و تنها از طريق ارسال پستي مدارك به نشاني آدرس: اراک، میدان بسیج، بلوار کربلا، دانشگاه اراک کدپستی: 3848177584 ، دانشگاه اراك، اداره دانش آموختگان صورت مي پذيرد.
با توجه به كثرت پرونده هاي در حال بررسي مدارك پس از وصول در نوبت صدور قرار ميگيرند. 
 شرايط و مدارك مورد نياز جهت صدور دانشنامه به شرح زير مي باشد:
 الف) مدارك عمومي:
1- اصل گواهي موقت پايان تحصيلات.
2- تصوير تمامي صفحات شناسنامه.
3- تصوير كارت ملي.
4- دو قطعه عكس 4*3 جديد با زمينه سفيد، بدون روتوش، تمام رخ كه نام خانوادگي  در آن پشت نويسي شده باشد. رعايت حجاب اسلامي براي خواهران الزامي مي باشد.عكسها رادر پاكت مخصوص عكس قراردهيد.(ازچسب زدن يا سنجاق كردن عكس خودداري كنيد ). 
5- تصوير مدارك لازم براي تعيين وضعيت خدمت وظيفه عمومي آقايان بر اساس ماده 20 دستورالعمل جامع آموزش رايگان.(شايان ذكر است با توجه به ابطال كارت هاي پايان خدمت و معافيت قديمي، ارائه كارت هوشمند نظام وظيفه حسب مورد ضروري مي باشد).
6- تكميل دقيق و كامل فرم درخواست صدور دانشنامه. 
[bookmark: _GoBack]7- ارسال فيش بانكي به  مبلغ  4500000 ريال ( چهار صد وپنجاه هزار تومان )به شماره شبا حساب :            IR950100004001110403020041  شناسه حساب  :  365110451120004000092990140120  بنام بانك مركزي بابت هزينه صدور و ارسال پستي دانشنامه
8- در صورت اخذ وام از اداره رفاه؛ قبل از ارسال مدارك  تصفيه حساب نماييد. 
  ب) مدارك اختصاصي(مختص دانشجويان روزانه، تعهد دبيري و بورسيه):
دانشجويان روزانه، تعهد دبيري و بورسيه، علاوه بر موارد اشاره شده در بند الف، مي بايست قبل از ارسال مدارك خود، به سامانه جامع خدمات آموزشي سازمان امور دانشجويان به نشاني http://portal.saorg.ir مراجعه نموده و پس از مطالعه دقيق راهنماي استفاده از سامانه، اقدام به ثبت نام نمايند.
1- تصوير مدارك لازم جهت لغو تعهد آموزش رايگان با استفاده از يكي از روش هاي زير:
1-1- گواهي اشتغال به كار و حكم كارگزيني با قيد تاريخ شروع  و پايان كار(مخصوص دستگاه هاي دولتي و نهادهاي عمومي). براي دانش آموختگان محترم تعهد دبيري ارائه نامه لغو تعهد اداره كل آموزش و پرورش استان ها و فرم 502 الزامي مي باشد.
1-2- كارنامه پرداخت بيمه از سازمان تأمين اجتماعي 1  -3- حكم بازنشستگي از دستگاه هاي دولتي، سازمان تأمين اجتماعي و يا ساير صندوق هاي بازنشستگي.1-4- نامه  اداره كل كار و رفاه اجتماعي استان ها مبني بر عدم امكان كاريابي پس از فراغت از تحصيل.1-5- پرداخت هزينه آموزش رايگان.
  
شايان ذكر است انجام تمامي مراحل لغو تعهد آموزش رايگان از طريق سامانه جامع خدمات آموزشي سازمان امور دانشجويان صورت مي پذيرد. لازم است عزيزان پس از دريافت نامه لغوتعهدخدمت آموزش رايگان؛ مدارك خودرا به نشاني دانشگاه ارسال نمايند.

